
でんさいご利用開始前の初期設定（法人 IBの ID共用）の流れ 

項

番 
画  像 操作手順 

1 

 

しんきん電子記録債権サービスのペー

ジ内「法人インターネットバンキングの

ID でログインする場合はこちら」欄の

「管理者ログイン」をクリック 

2 

 

ログイン ID（お客様 ID）が表示されて

いる証明書を選択し、「OK」ボタンをク

リック 



3 

 

ログインパスワードを入力のうえ、「ロ

グイン」ボタンをクリック 

4 

 

取引を確定する際に使用する承認パス

ワードを設定します。 

 

「しんきん電子記録債権サービス」ボタ

ンをクリック 

5 

 

新しい承認パスワードを2回入力し、「実

行」ボタンをクリック 

6 

 

「トップへ」ボタンをクリック 

 



7 

 

トップ画面の管理業務メニューから、マ

スターユーザが取引できる取引権限お

よび口座権限を設定します。 

 

「管理業務」タブをクリック 

8 

 

「ユーザ情報管理」ボタンをクリック 

 

9 

 

「変更」ボタンをクリック 

 

10 

 

「変更」ボタンをクリック 

 

 



11 

 

利用する業務および口座をチェックし、

「変更内容の確認へ」ボタンをクリック 

 

① 「承認不要業務」は、担当者と承認者

の区別がなく、承認の必要がない業務で

す。 

ユーザが利用する業務をチェックしま

す。 

② 「承認対象業務」は、承認の必要があ

る業務です。 

ユーザ（あなた）が取引の仮登録を行う

場合は、「担当者」をチェックします。 

ユーザ（あなた）が取引の仮登録を承認

する場合は、「承認者」をチェックしま

す。 

※ 仮登録から承認までを同一ユーザで

行いたい場合は、両方をチェックしま

す。 

③ 利用する口座をチェックします。 

12 

 

承認パスワードを入力し、「変更の実行」

ボタンをクリック 

 



13 

 

「トップへ戻る」ボタンをクリック 

 

以上で、システムを利用するためのマス

ターユーザの初期設定は終了です。 

※マスターマスターユーザのみで利用

する場合は以降の操作は不要です。 

※複数名でサービスを利用する場合は、

続けて一般ユーザの作成を行ってくだ

さい。 

14 

 

【一般ユーザの作成手順】 

サービス一覧画面のユーザ管理業務メ

ニューから、新しく一般ユーザを作成し

ます。 

「ユーザ管理業務」ボタンをクリック 

15 

 

「ユーザ管理」タブをクリック 

 



16 

 

「ID 利用登録」ボタンをクリック 

 

17 

 

ユーザ検索条件は入力せずに、そのまま

「検索」ボタンをクリック 

 

18 

 

システムを利用する一般ユーザを選択

し、「次へ」ボタンをクリック 

 

19 

 

以下の一般ユーザのメールアドレスを 

2 回入力し、「登録」ボタンをクリック 

 



20 

 

ユーザ情報を確認し、「確定」ボタンをク

リック 

 

21 

 

「ユーザ管理業務終了」ボタンをクリッ

ク 

 

22 

 

登録した一般ユーザを利用できるよう

にするため、「ユーザ更新」を行って最新

の状態にします。 

「管理業務」タブをクリック 

23 

 

「ユーザ情報管理」ボタンをクリック 

24 

 

「追加･更新」ボタンをクリック 

 



25 

 

ユーザ検索条件は入力せずに、そのまま

「ユーザ更新の確認へ」ボタンをクリッ

ク 

 

26 

 

登録したユーザ情報を確認 

 

27 

 

マスターユーザの承認パスワードを入

力し、「ユーザ更新の実行」ボタンをクリ

ック 

 

28 

 

「トップへ戻る」ボタンをクリック 

 

29       

 

管理業務メニューから、一般ユーザが取

引できる取引権限および口座権限を設

定します。 

「管理業務」タブをクリック 



30 

 

「ユーザ情報管理」ボタンをクリック 

 

31 

 

「変更」ボタンをクリック 

 

32 

 

取引権限を設定する一般ユーザの「変

更」ボタンをクリック 

33 

 

利用する業務および口座をチェックし、

「変更内容の確認へ」ボタンをクリック 

 

①  「承認不要業務」は、担当者と承認

者の区別がなく、承認の必要がない業務

です。 

ユーザが利用する業務をチェックしま

す。 

②  「承認対象業務」は、承認の必要が

ある業務です。 

ユーザが取引の仮登録を行う場合は、

「担当者」をチェックします。 

ユーザが取引の仮登録を承認する場合

は、「承認者」をチェックします。 

※  仮登録から承認までを同一ユーザ

で行いたい場合は、両方をチェックしま

す。 

③  利用する口座をチェックします。 



34 

 

一般ユーザが初回のみ入力する承認パ

スワードを 2 回入力し、「変更内容の確

認へ」ボタンをクリック 

35 

 

マスターユーザの承認パスワードを入

力し、「変更の実行」ボタンをクリック 

36 

 

「トップへ戻る」ボタンをクリック 

以上で、システムを複数名で利用するた

めの一般ユーザの作成手順は終了です。 



37 

 

取引を確定する際に使用する、承認パス

ワードを設定します。 

 

しんきん電子記録債権サービスのペー

ジ内「法人インターネットバンキングの

ID でログインする場合はこちら」欄の

「利用者ログイン」をクリック 

38 

 

ログイン ID（お客様 ID）が表示されて

いる証明書を選択し、「OK」ボタンをク

リック 

39 

 

ログインパスワードを入力のうえ、「ロ

グイン」ボタンをクリック 



40 

 

取引を確定する際に使用する承認パス

ワードを設定します。 

 

「しんきん電子記録債権サービス」ボタ

ンをクリック 

41 

 

 

以下の項目を入力し、［実行］ボタン

をクリックします。 

・現在の承認パスワード 

・新しい承認パスワード（2 箇所） 

 

42 

 

 

「トップへ」ボタンをクリック 

 

 

以上で、システムを複数名で利用するた

めの一般ユーザの初期設定は終了です。 

 

初期承認 
パスワード 

新承認 
パスワード 


